
บริษัท ไทยพฒันาประกันภยั จาํกัด (มหาชน) 

ขั้นตอนในการเบิกเงนิค่าซื้อทรัพย์สิน 

1. ใหผู้ซ้ื้อทรัพยสิ์นเตรียมเอกสารในการเบิกคืนเงินดงัน้ี 

1.1 หนงัสือรับมอบและส่งคืนทรัพยสิ์น (แบบฟอร์มตามเอกสารแนบ) 

1.2 สาํเนาใบเสร็จรับเงินหรือใบกาํกบัภาษีจากร้านคา้ 

1.3 รูปถ่ายทรัพยสิ์นท่ีซ้ือ 

2. ถ่ายรูป เอกสารตามขอ้ 1 ส่งมาท่ี EMAIL : nantakarn.p@thaipat.co.th 
ของคุณนนัทการ (ไอซ์) 

3. หลงัส่งเอกสาร โทรศพัทแ์จง้คุณนนัทการ ท่ีเบอร์ 081-836-2891 หรือ           

02-253-4141 ต่อ 182 

4. คุณนนัทการ ตรวจสอบเอกสารท่ีไดรั้บ และดาํเนินขออนุมติัการจ่ายเงินกบั 

ท่านประธาน 

5. ท่านประธานอนุมติัการจ่ายเงิน ฝ่ายการเงินจ่ายเงินคืนใหผู้เ้บิกเงินท่ีซ้ือ

ทรัพยสิ์น 

 

 

ประกาศ ณ วนัท่ี 2 กนัยายน 2565 

 



หนังสือรับมอบและส่งคืนทรัพย์สิน

ชื่อ - นามสกลุ ...............................................................................................................................  ตําแหน่ง ........................................................................................ สํานักงาน / สาขา / ฝ่าย / แผนก ..............................................................................................................................

ได้รับมอบทรัพย์สินตามรายการดงัต่อไปนี ้เพื่อ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................

No. รายการทรัพย์สิน ยี่ห้อ รุ่น Serial No. จํานวน รหัสทรัพย์สิน หมายเหตุ

1

2

3

4

5

6

ผูอ้นุมตัิ ผูร้ับมอบทรัพยส์ิน ฝ่ายทรัพยส์ิน

(                                                                                                            ) วนัที่.......................................................      (                                                 )     วนัที่.........................................................     (                                                                                )           วนัที่......................................................

ชื่อ - นามสกลุ ...............................................................................................................................  ตําแหน่ง ........................................................................................ สํานักงาน / สาขา / ฝ่าย / แผนก ..............................................................................................................................

ขอส่งรายการทรัพย์สินดงัต่อไปนีค้ืนบริษัท เนื่องจาก...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

No. รายการทรัพย์สิน ยี่ห้อ รุ่น Serial No. จํานวน รหัสทรัพย์สิน หมายเหตุ

1

2

3

4

5

6

ผูอ้นุมตัิ ผูส้่งคืนทรัพยส์ิน ฝ่ายทรัพยส์ิน

(                                                                                                            ) วนัที่.......................................................      (                                                 )     วนัที่.........................................................     (                                                                                )           วนัที่......................................................

                                                     บริษัท ไทยพฒันาประกนัภัย จํากดั (มหาชน)                                                                                                วนัที่........................................................................

                                                                                                                                             วนัที่........................................................................

       ลาํดบัที่

       ลาํดบัที่

เลิกใช้งาน อื่น  ๆ(โปรดระบุด้านล่าง)ชํารุด เสียหาย สามารถซ่อมแซมได้ ชํารุด เสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมได้

อื่น  ๆ(โปรดระบุด้านล่าง) ใช้ในการปฏิบัติงานครั้งแรก ไม่เคยมีมาก่อน ทดแทนของเดมิ เนื่องจากของเดมิชํารุด 

สง่คนืทรัพยส์นิ

รับมอบทรัพยส์นิ
 ซื้อใหม่  โอนย้ายทรัพย์สินเดมิ

แบบพมิพ ์ทส. 3 (30/01/2556)    
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